INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025 ¢

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Justin Gabriel Coxaj Morataya ’ CuL 304083429011

Namero de contrato: 029-514-2025-DGPCYN-MCD / Acuerdo Ministerial: 472-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 304083429

Ndamero de Factura: DTE: 3921824615 - Serie: CCBFEF5A 7 ;

Honorarios Mensuales: Q. 7,100.00 7 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2025/

Monto Total del Contrato Q. 49,463.33 Plazo del Contrato: 02/06/2025 al 31/12/2025

Umdad. {ldmimstratlvo donde presta ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA o

los servicios:

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL , /
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segln clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

G) Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archive Histdrico de la Policia Nacional se encuentren en excelente estado de mantenimiento, seguridad e
higiene;

b) Apoyé para que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con comservacién a largo plazo dentro de los depésitos documentales (tanto temporales como organizados);

() Apoyé en el cumplimiento de la custodia documental emanada por el Archive General de Centro América;

d) Apoyé en la atencién de uisitas guiadas a usuarios externos;
g) Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacién que esta sea de acuerdo al proceso de Acceso a la Informacién;
f) Apoyé con la realizacién de inventarios documentales;

Q) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacién.

Justin Gabriel Coxaj Morataya Licenciado Haroldo Bﬁnerges Zamora
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaha Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primert)
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